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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ กลุ่ม/โรงเรียน............................................................สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์  เขต 4 
ที่………………………………….


วันที่…………………………………….

เรื่อง  ขอเบิกเงิน รายการค่า.....................................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 4



ตามที่  ข้าพเจ้าได้รับคำสั่งให้ไปราชกา ร / ปฏิบัติราชการ  เรื่อง.................................................................
.................................................................................................................................................................................................
เมื่อวันที่....................................................... ณ สถานที่......................................................................................นั้น   
บัดนี้  ข้าพเจ้าได้ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว   จึงขอส่งหลักฐานเพื่อขอเบิกเงิน     ( ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                          ( ค่าใช้จ่ายในการประชุม / อบรม /จัดงานฯ     ( อื่นๆ (ระบุ)............................................................................................
จำนวนเงินขอเบิก....................................................บาท   (...................................................................................................)

โดยขอใช้งบประมาณจาก  โครงการ.......................................................................................................................................
รายละเอียดตาม  งบหน้า และหลักฐานประกอบ การขอเบิกเงินที่แนบมานี้   และโปรดโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชีเลขที่............................................................. (ธนาคารกรุงไทย จำกัด(มหาชน) สาขา............................................)       


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา








ลงชื่อ…...........................................ผู้ขอเบิก







         (..............................................)







ลงชื่อ...........................................ผอ.กลุ่ม/ผอ.โรงเรียน






                      (.............................................)







ลงชื่อ..............................................รอง ผอ.สพป.บร.4
                                  




        (.............................................)
เรียน ผอ.สพป.บุรีรัมย์ เขต 4
          งานการเงินฯได้ตรวจสอบหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินถูกต้อง 
 และมีเงินงบประมาณเพียงพอให้เบิกจ่ายครั้งนี้...........................บาท ได้
          จึ่งเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                         ลงชื่อ......................................เจ้าหน้าที่

                 (......................................)


          ลงชื่อ.........................................หัวหน้างาน


(..........................................)

          ลงชื่อ...........................................ผอ.กลุ่มฯ
                                ( ............................................)

        ลงชื่อ..........................................รองผอ.สพป.บร.4


(...........................................)
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   กลุ่มบริหารงานบุคคลสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์  เขต 4 
ที่………………………………….


วันที่…………………………………….

เรื่อง  ขออนุญาตเบิกเงินที่สำรองจ่ายคืน
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 4



ด้วยข้าพเจ้า…………………………………….. ตำแหน่ง……………………………………………..ผู้รับผิดชอบโครงการประเมินผลงานทางวิชาการสำหรับวิทยฐานะชำนาญการพิเศษของข้าราชการครูรุ่นที่ 1/2562 ได้ยืมเงินตามสัญญายืมเงินที่ 39/62 เป็นเงิน 161,400 บาท และไม่เพียงพอสำหรับเป็นค่าใช้จ่าย จึงใช้เงินส่วนตัวสำรองจ่ายจำนวน 26,703 บาท (สองหมื่นหกพันเจ็ดร้อยสามบาทถ้วน) เพื่อจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในหารประชุมและค่าอ่านผลงาน ในการจัดกิจกรรมดังกล่าวในวันที่ 6 สิงหาคม 2562 และวันที่ 11 กันยายน 2562


ดังนั้นข้าพเจ้าจึงเรียนมาเพื่อขออนุญาตเบิกเงินที่สำรองจ่ายคืน จำนวน 26,703 บาท ตามรายการดังนี้


1. ค่าอ่านผลงาน 

จำนวน 9,000 บาท


2. ค่าเบี้ยประชุม

จำนวน 2,875 บาท


3. ค่าพาหนะ

จำนวน 9,277 บาท


4. ค่าที่พัก

จำนวน 800 บาท


5. ค่าเช่าห้องประชุม
จำนวน 2,000 บาท


6. ค่าอาหารและอาหารว่าง จำนวน 3,080 บาท




รวม 27,032 บาท (สองหมื่นเจ็ดพันสามสิบสองบาทถ้วน)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา








ลงชื่อ…...........................................ผู้ขอเบิก







         (นายอำนวย  พงษ์อินทร์วงศ์)






         ตำแหน่ง............................................................







ลงชื่อ...........................................ผอ.กลุ่มฯ






                                    (.............................................)
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียน......................................................
ที่………………………………….


วันที่…………………………………….

เรื่อง  ขอเบิกเงิน รายการค่า.....................................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 4



ตามที่  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 4 ได้จัดสรรเงินงบประมาณตามโครงการ ......................................................................... ให้กลุ่มโรงเรียน โรงเรียนละ10,000  บาท เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการโครงการ ตามหนังสือสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 4 ที่ ศธ 04085/ว 2454  ลงวันที่ 14 สิงหาคม  2563 นั้น
บัดนี้  ข้าพเจ้าได้ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว   จึงขอส่งหลักฐานเพื่อขอเบิกเงิน     ( ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ( ค่าใช้จ่ายในการประชุม / อบรม /จัดงานฯ     ( อื่นๆ (ระบุ)............................................................................................
จำนวนเงินขอเบิก....................................................บาท   (...................................................................................................)

โดยขอใช้งบประมาณจาก  โครงการ.......................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................
รายละเอียดตาม  งบหน้า และหลักฐานประกอบ การขอเบิกเงินที่แนบมานี้     และโปรดโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร (ของผู้สำรองจ่าย)บัญชีเลขที่............................................................ (ธนาคารกรุงไทย จำกัด(มหาชน) สาขา..........................    


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา








ลงชื่อ…...........................................ผู้ขอเบิก







         (..............................................)






         ตำแหน่ง............................................................







ลงชื่อ...........................................ผอ.กลุ่มโรงเรียน







เรียน ผอ.สพป.บุรีรัมย์ เขต 4
          งานการเงินฯได้ตรวจสอบหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินถูกต้อง 
 และมีเงินงบประมาณเพียงพอให้เบิกจ่ายครั้งนี้...........................บาท ได้

          จึ่งเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                         ลงชื่อ......................................เจ้าหน้าที่

                 (......................................)


          ลงชื่อ.........................................หัวหน้างาน


(..........................................)

          ลงชื่อ...........................................ผอ.กลุ่มฯ
                              ( .........................................).
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียน......................................................
ที่………………………………….


วันที่…………………………………….

เรื่อง  ขอเบิกเงิน รายการค่า.....................................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 4



ตามที่  .................................................................... ได้จัดสรรเงินงบประมาณตามโครงการ.............................................................ให้กลุ่มโรงเรียน โรงเรียนละ......................  บาท เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการโครงการ ตามหนังสือสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 4 ที่ ศธ ................  ลงวันที่ ................................ นั้น
บัดนี้  ข้าพเจ้าได้ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว   จึงขอส่งหลักฐานเพื่อขอเบิกเงิน     ( ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ( ค่าใช้จ่ายในการประชุม / อบรม /จัดงานฯ     ( อื่นๆ (ระบุ).......................................................
จำนวนเงินขอเบิก....................................................บาท   (...................................................................................................)

โดยขอใช้งบประมาณจาก  โครงการ.......................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................
รายละเอียดตาม  งบหน้า และหลักฐานประกอบ การขอเบิกเงินที่แนบมานี้     และโปรดโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร (ของผู้สำรองจ่าย)บัญชีเลขที่............................................................ (ธนาคารกรุงไทย จำกัด(มหาชน) สาขา..........................    


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา








ลงชื่อ…...........................................ผู้ขอเบิก







         (..............................................)






         ตำแหน่ง............................................................







ลงชื่อ...........................................ผอ.กลุ่มโรงเรียน







เรียน ผอ.สพป.บุรีรัมย์ เขต 4
          งานการเงินฯได้ตรวจสอบหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินถูกต้อง 
 และมีเงินงบประมาณเพียงพอให้เบิกจ่ายครั้งนี้...........................บาท ได้

          จึ่งเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                         ลงชื่อ......................................เจ้าหน้าที่

                 (......................................)


          ลงชื่อ.........................................หัวหน้างาน


(..........................................)

          ลงชื่อ...........................................ผอ.กลุ่มฯ
                              ( .........................................).


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
กลุ่ม..................................................................สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์  เขต 4 
ที่………………………………….


วันที่…………………………………….

เรื่อง  ขออนุมัติ       ( ซ่อมแซมครุภัณฑ์       (   ซ่อมแซมอาคารสถานที่ของสำนักงาน ฯ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 4



ด้วย กลุ่ม........................................................................................มีความประสงค์ ( ซ่อมแซมครุภัณฑ์  ( ซ่อมแซม / ปรับปรุงอาคารสถานที่ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 4 รายการดังนี้
1.....................................................................รหัสเครื่อง.................................................................. 
 เนื่องจาก...........................................................................................................................................
2.....................................................................รหัสเครื่อง.................................................................. 
 เนื่องจาก...........................................................................................................................................
3.....................................................................รหัสเครื่อง.................................................................. 
 เนื่องจาก............................................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา








ลงชื่อ…...........................................ผู้รายงาน







         (..............................................)







 ลงชื่อ...........................................ผอ.กลุ่ม





                                    
       (.............................................)
ความเห็นของเจ้าหน้าที่พัสดุ
   - เห็นควรแจ้งช่างเพื่อทำการซ่อมและบำรุงรักษา
   - เบิกจ่ายจากงบประมาณบริหารสำนักงาน เขต
ลงชื่อ........................................................เจ้าหน้าที่
       (..........................................................)
       …………/……….……/……………         


คำสั่งผู้มีอำนาจอนุมัติ
ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น / รอง ผอ.สพท.                                        …………………………………….
    ..................................................................................


    ………………………………………
   .................................................................................. 


     ……………………………………….


ลงชื่อ......................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                 ลงชื่อ...............................................ผอ.สพท               (.......................................................)                                                         (..............................................)

            ………/…………/………...




       …………../…………./………….
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สำหรับ ข้าราชการ/ลูกจ้าง  ยื่นคำร้องขอเบิก


ต่อกลุ่มบริหารงานการเงินฯ
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